财税与公共管理学院学生选课指导工作方案
（2023-2024学年第二学期）
1、 学生选课指导工作小组
根据学校教务处《关于做好2023-2024学年第二学期选课指导工作的通知》，财税与公共管理学院切实加强学生选课指导工作的组织领导，成立学生选课指导工作小组，负责组织、协调与落实学生的选课指导工作。院长张毅强、书记王亭任组长、教学副院长彭锻炼任副组长，小组成员包括各专业负责人、专业主任、专业教师、教学秘书、辅导员等。具体如下：
组长：张毅强、王亭
副组长：彭锻炼
组员：赵海益、李永刚、程北南、李响、路占胜、洪娜、凌云、王丹、陈滟莹、杨陆峰、王洁、肖景蓉、刘婕、张笑寒
2、 学生选课指导工作目标
[bookmark: _GoBack]学生选课指导工作旨在助力学生理解人才培养方案与学业修读之间的关系，帮助学生确认课程学分修读进度，了解毕业及学位要求，满足不同学生的学习需求和兴趣，调动学生的积极性、主动性，合理安排课程修读计划，完成既定学习内容，顺利毕业。
3、 选课指导内容与重点
针对不同年级学生，学院选课指导工作将有不同侧重点。
针对低年级学生：选课指导以熟悉选课操作及选课技巧为基础，同时加强学生对人才培养方案的解读。选课前夕，学院将再次安排接受过选课培训的各班学委再次详细讲解选课系统操作流程，避免出现操作失误而出现的各种多选、漏选问题。
针对高年级学生：明确学习动机，深入专业认识，以学生自主选课为主、老师指导为辅，让学生在知识结构的架构、学习内容的选择、学习时限的把握等多方面得到科学的指导，使学分制的优势得以真正发挥。教务工作重点在各类学分的查遗补缺，避免把学分问题留至大四阶段。
4、 选课指导工作安排
1. 选课指导前期准备
（1）组织专业主任、全程导师、辅导员等通过班级活动、学生座谈、导师见面等途径，向学生全面讲解学院选课指导工作；
（2）针对高年级学生反馈的短学段选修课程不够的问题，全面统计排摸学生修读学分缺少情况，及时向选课指导工作小组反馈，在保障教学质量的同时，积极组织教师多开课程，想方设法保证学生顺利修读既定课程，保障顺利毕业。
2．选课指导工作安排
（1）建立学生选课指导协同机制，组织全程导师、辅导员、学生骨干等进行选课指导专题培训，集体学习《学生手册》有关选课管理规章制度，重点讲解《选课须知》。
学生选课指导协同机制职责分工如下：
全程导师负责学业内容指导、课程内容咨询等工作；
教学秘书负责根据学校教务处的通知，及时发布选课信息，做好选、课规则咨询、系统操作指导等工作；
学委负责将选课培训学习的内容传达本班同学，协助做好系统操作指导等工作；
辅导员、学生骨干协助做好选课期间的咨询、沟通等工作。
（2）针对少数民族学生、转专业学生、第二学位学生、休、复学学生、退伍学生等特殊学籍学生，结合个性化培养方案，给予一对一的选课指导。
5、 联系方式
学生选课期间，如有任何问题，可前往学院教务办公室咨询。
学院教务办公室地点：文翔路校区7号楼202办公室
联系人：刘婕 张笑寒
联系电话：67705282
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